
毕业生网上签约流程及要求

1、第一步：企业完成网上注册、申请2023年信息登记号（选择网签的上海和外省市单位
都需要申请信息登记号），企业信息登记号申请成功后，毕业生方可进行网上签约操作；

2、第二步：学生完成注册、填报就业签约相关信息后（毕业去向选择01），网上提交至
签约企业；

3、第三步：企业收到学生提交就业签约信息后，维护协议书模板后，方可进行批量签约；

4、第四步：学生再次上网查看单位签约信息，确认就业信息无误后，并提交至学校端。

5、第五步：学生打印网上签约协议书（一式四份），并加盖单位公章交至院系辅导员老
师——院系就业办负责人签字——学校就业（创业）指导中心审核纸质协议书信息无误后
进行网上确认操作。



步骤1.用人单位信息登记号申请

《关于做好2023年度用人单位应届普通高等学校毕业生就业需

求信息登记工作的通知》（上海市学生事务中心发布）

l 自2022年9月1日起，凡招聘本市高校应届毕业生的用人单位，均须登录上海24365

大学生就业服务平台办理用人单位信息登记手续；

l 信息登记审核通过后，方可申请进入本市高校开展线上、线下等各种类型的招聘活动

和宣讲活动，更新招聘需求，传递最新的招聘动态，办理相关应届毕业生就业手续；

l 对于用人单位不履行信息登记手续的，市教委、市学生事务中心和高校将视情节有权

作为不公平竞争现象和疑似存在就业安全隐患现象等予以抵制。

单位信息登记网址：http://www3.firstjob.shec.edu.cn/pros/identity/yrdw.action



步骤1.用人单位信息登记号申请



步骤1.用人单位信息登记号申请



步骤2.学生网签账号激活注册

l 学生登录上海24365大学生就业服务平台，点击“上海高校学生激活”；

l 学生登录网址： http://www3.firstjob.shec.edu.cn/pros/identity/student.action



步骤2.学生网签账号激活注册

l 学生登录账号后点击左侧菜单栏--个人信息管理，选择就业方案，点击“我要修改” 

开始填报就业方案；



步骤2.学生网签账号激活注册

l 毕业去向：派遣/网上签约（01），输入单位信息登记号后自动填充单位相关信息，

核对无误后点保存并提交，提交至单位账号，等待单位确认；



步骤3.用人单位网签确认

l 单位登录后点击左侧菜单栏“网上签约--协议书管理”，查看对应签约学生信息，点

击“签约”；



步骤3.用人单位网签确认

l 单位填写“协议标的”“劳动或聘用合同有关条款的约定”“协议的解除”“违约责

任”“补充条款”“协议的生效”“协议的终止”“协议文本”等八个部门内容，填

写完整后点击确认，发送给学生进行确认；



步骤4.学生网签确认

l 学生进入个人信息管理，点击确认签约，并提交至学校端，等待学校确认；

l 学生打印网上签约协议书（一式四联），并加盖单位公章交至院系辅导员老师。



毕业生就业协议书（网签版）提交要求（一式四联）


